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DECRETO N° 03, DE 10 DE JANEIRO DE 2017

Regulamenta a concessdo, a aplicagdo e
prestagdo de contas de recursos publicos
utilizados, sob a forma de suprimentos de
Jundo, no dmbito de competéncia da
administracdo direta, e dd outras
providencias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE DELMIRO GOUVEIA, no uso das atribuigdes que
lhe sdo conferidas nos termos da Lei organica do municipio e de acordo com o disposto
no artigo 68 da Lei Federal n° 4.320/64 e tendo em vista de estabelecer normas sobre a
execucdo de despesas, a fixacdo de limites e a adogdo de medidas de controle para a
concessdo, aplicagdo e comprovagdo dos recursos liberados a titulo de Suprimento de
fundos no 4ambito da Administragdo Direta, do Poder Executivo Municipal,
DECRETA:

ART.1° Excepcionalmente, a critério dos secretarios municipais ou equivalentes, podera
ser concedido suprimento de fundos, que consiste na entrega de numerario a servidor
efetivo ou ocupante de cargo em comissdo do Governo Municipal, sempre precedidos
empenho na dotagdo propria, para o fim de realizar despesas que por sua natureza ou
urgéncia ndo possam aguardar o processo normal de execugdo, nos seguinte casos:

I- Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas com presta¢des de
servigos e aquisi¢oes de materiais que se realizarem em quantidade restrita para uso ou
consumo imediato;

II- para atender despesas com prestacdes de servigos e aquisigdes de materiais ausentes
temporariamente nos almoxarifados, devendo os supridos encaminharem as solicitagdes
de materiais a estes setores, para ratificagio de suas auséncias, antes de suas aquisi¢des.

Paragrafo Unico — A requisi¢io de suprimentos de fundos indicaré a finalidade dos
recursos solicitados em cada dotagéo or¢amentaria, conforme ANEXO I, e protocolados
em nome do suprido com identificagdo da unidade atendida para formalizagdo do
processo, devendo ser encaminhado ao secretario da pasta para autorizagdo.

Art.2° o valor do suprimento serd o constante no anexo IV deste decreto, devendo o
pagamento ser regulamentado pela secretaria de finangas.

§ 1° O responsavel pelo suprimento de fundos definird previamente os valores as serem
reservados e empenhados nas dotagdes orgamentdrias destinadas as despesas de pronto

pagamento com material e/ou com prestagfio de servigos, seja pessoa fisica ou juridica.
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Art. 3° Nio sera concedido suprimentos de fundos:
I- A responsavel por dois suprimentos;

II- a responsavel por suprimentos de fundos que, esgotado o prazo de comprovacio, néo
tenha prestado contas de sua aplicag¢éo;

III- o servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou que tenha sido
declarado em alcance;

IV- o servidor que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo
quando ndo houver na reparti¢do outro servidor, devidamente justificado;

V- o servidor responsavel pelo setor financeiro;
VI- o servidor em licen¢a, em férias ou afastado.
Art. 4° E vedada a utilizagdo de Suprimento de fundos para:

[- aquisicdo de material permanente ou outra mutagfio patrimonial classificada como
despesa de capital;

[I-aquisi¢do de bens ou servico de maneira que possa caracterizar fracionamento de
despesa;

II- Aquisi¢do de bens ou servigos para os quais existam ou devam existir contratos de
fornecimento;

IV- assinatura ou aquisigdo de livros, revistas, jornais e periodicos, assim como cartdes,
brindes, medalhas, troféus, doces, refrigerantes, bebidas alcoolicas, convites, flores, e
outros dispéndios congéneres;

V- pagamentos de didrias;

Pagamento de combustivel em automével particular;

Vll-pagamento de quaisquer despesas ou servigos em bem de particular, exceto os que
estiverem na posse da Administragdo Publica Municipal;

VIII- pagamento de despesas realizadas em data anterior a de concessdo do suprimento
€ posterior ao prazo de aplicagéo.

Paragrafo Unico- Para o atendimento as prestagdes de servigos com copias diversas, e
confeccdo de carimbos, serd necessaria a autorizagio da Secretaria Municipal de
Administragfo, conforme ANEXO V.
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Art. 5° Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia bancaria em nome do
suprido, sendo vedado o deposito em conta bancaria pessoal.

Art. 6° O suprimento de fundos ndo poders ter aplicagdo diversa daquela especificada
no formulario de concessfio e na nota de empenho, bem como nas normas dispostas
neste Decreto.

Art. 7° Os comprovantes de despesas, excetos cupons fiscais, serdo sempre emitidos em
nome da prefeitura Municipal de Delmiro Gouveia, CNPJ. 12.224.895/0001-27, em
original, ¢ ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdo, valor ilegivel, ndo sendo
admitidos em hipétese alguma, recibos, segundas vias, fotocopia, ou qualquer outra
espécie de reprodugio, nem complemento de preenchimento posterior.

I- O material adquirido ou o servigo prestado sera atestado no verso do proprio
comprovante de despesas, por outro servidor que ndo seja o titular (responsavel) pelo
adiantamento, devidamente identificado, e visado pelo suprido;

II- Para a comprovagdo das despesas realizadas, somente serdo aceitos documentos
fiscais, apresentados em original, os quais deverfo constar, claramente, a descriminaco
do material ou do servigo prestado, nio se admitindo discriminagdo genérica ou o
emprego de abreviaturas que impecam a clara identificagdo do objeto da despesa, com
preenchimento completo de todos os campos.

III- N&o serdo aceitos documentos fiscais emitidos apos a data limite estabelecidas para
sua emissdo, impressdo, nos mesmos.

IV- No pagamento de despesas referentes a prestacdo de servigos através de notas
fiscais avulsas deverdo ser anexados os comprovantes dos recolhimentos dos impostos
devidos.

Paragrafo Unico- Os documentos fiscais emitidos para os 6rgdos e unidades da
Secretaria Municipal de Saude, serio em favor ao FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE,
CNPJ n® 11.261.089/0001-66, os documentos fiscais emitidos para os érgdo e unidades
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, serdo em favor, serio em favor ao
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, CNPJ N° 12.990.201/001 -62.j4 os
documentos fiscais emitidos para os orgdos e unidades da Secretaria Municipal de
Administragdo, serdo em favor ao FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAOQ,CNPJ n°
13.897.767/0001-06,em original, e ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes, valor
ilegivel, ndo sendo admitidos em hipétese alguma, recibos, segundas vias, fotocopias,
ou qualquer outra espécie de reprodugéio, nem complemento de preenchimento
posterior.

Art. 8° O prazo para aplicagio dos recursos serd de 60(sessenta) dias apés sua
concessao.
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[- A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-4 no dia do recebimento do
cheque.

Pardgrafo Unico - Nao se cumprindo a obrigagdo da aplicagdo dentro do prazo
estabelecido na requisigdo, este poderé ser prorrogado por mais 30(trinta) dias corridos,
através de autorizagdio nos autos, procedida pela Secretaria de Municipal de Financas.

Art. 9° O servidor que receber o Suprimento de Fundos é obrigado a prestar contas de
sua aplicagdo, no 6rgéo de origem, em até 20(vinte) dias corridos, apos a realizagdo da
ultima despesa, sujeitando-se a desconto em folha de pagamento dos valores devidos.

§ 1° A contagem do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia posterior ao final
do prazo estabelecido neste artigo iniciar-se-a no dia posterior ao final do prazo para
utilizagdo, devendo os supridos verificar a movimentagdo ocorrida.

§ 2° O suprido deverd apresentar a prestagio de contas através de processo
administrativo apartado.

§ 3° A comprovagdo sera submetida ao ordenador de despesas da pasta para verificagdo,
acompanhamento e fiscalizagio da utilizagio destes recursos, com aquisi¢oes de
materiais de consumo e de prestagdo de servigos realizados, quanto a sua finalidade
precipua que ¢ a EXCEPCIONALIDADE/ URGENCIA/ EMERGENCIA, constatada
no ato da prestagido de contas, devendo posteriormente, encaminhar os autos a Secretaria
de Finangas, para analise, aprovagio e baixa de responsabilidades dos valores recebidos
pelo suprido.

§ 4° Quando ocorrer impugnaciio ou glosa, a secretaria Municipal de Finangas
comunicard ao responsavel pelo suprimento, através do orgdo de origem, para que no
prazo de 10(dez) dias tteis, se justifique ou recolha o valor glosado.

§ 5°As prestagdes de contas impugnadas pela Secretaria Municipal de Finangas serfo
analisadas, podendo realizar diligéncias ou adotar quaisquer providéncias
administrativas necessérias para apuragdo das responsabilidades e imposi¢do das
penalidades cabiveis.

§ 6° Compete a Secretaria Municipal de Financas, informar a Secretaria de
Administragéo, para a adogdo das providencias necessarias, caso o servidor esteja em
alcance.

§ 7° Ocorrendo gasto a menor do numerario, o saldo devera ser restituido ao erario
municipal.

§ 8° Devera ser utilizado um ANEXO II para cada elemento de despesa, consumo ou
servico, e um ANEXO III para cada comprovante de despesa, ndo sendo permitida

qualquer alteragdo desses formuldrios.
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§ 9° Para despesas com reparos em bens patrimoniais, deverfio ser informado os
respectivos nliimeros de registros dos mesmos nos documentos fiscais respectivos.

§ 10° A prestagéo de contas dos suprimentos de fundos serd até o dia 15(quinze) de
dezembro do ano em que ocorreu a Requisigdo, alterando assim os prazos de aplicagio e
prestagdo de contas do curso.

Art. 10 Os pagamentos efetuados com inobservancia doas disposigdes destas normas
serdo glosados e langados 4 responsabilidade pessoal do suprido.

§ 1° Néo serdo aceitos pagamentos utilizando-se cartdes de crédito, débitos ou cheques
particulares.

Art. 11 Se a prestagio de contas ndo puder ser feita pelo titular, por motivo de saude,
for¢a maior ou falecimento, fica o titular da Secretaria ou 6rgdo equivalente responsével
pela apresentagdo da mesma.

Paragrafo Unico — o titular da Secretaria ou 0rgéo equivalente ficara responsavel em
comunicar a Secretaria de Finangas, quando do desligamento do titular do pronto
pagamento, tdo logo ocorra, em virtude de exonerag¢do, demissdo, aposentadoria ou
qualquer outro motivo, bem como solicitar ao suprido que providencie a imediata
prestagdo de contas da aplica¢do dos recursos.

Art. 12 as disposigdes deste Decreto nio abrangem a aplicagfio e/ou comprovagio dos
Suprimentos de Fundos concedidos anteriormente 4 data de inicio da sua vigéncia.

Art. 13 Este Decreto entrard em vigor a partir da sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Delmiro Gouveia/Al, 05 de janeiro de 2017.

p
| A

(I% At (/ﬁf»‘-‘} Qe d{?
ERALDQO JOAQUI C(%RDEIRO
| Prefeit

) > i .

/ - ~ é_‘;. 3 ) '
CARLOS GABRIEL VARJAOT%E{EIA DA SILVA

Secretdrio de Administragfio e R. Humanos.
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ANEXO 1

REQUISICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDO N° /20

RESPOSAVEL PELA APLICACAO

NOME:

ORGAO:

SETOR:

CPE:

TELEFONES:

NATUREZA DE DESPESA E VALORES

MATERIAL DE CONSUMO-R$

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-P. JURIDICA-R$
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS- P. FISICA-R$
TOTAL-R$

ASSINATURA DO REQUISITANTE

L

AUTORIZACAO DO SECRETARIO OU EQUIVALENTE

Autorizo a emissdo da nota de empenho e Em, / /20
posterior pagamento conforme solicitado ORDENADOR DE DESPESAS
acima.
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ANEXO II

PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

RESPONSAVEL PELA APLICACAO

NOME: DESPESA
SETOR:
RELACAO DE PAGAMENTOS
DATA N° DOC CREDOR VALOR(RS)
Data do Crédito  / /20 | Vencimento: / /20

Assinatura do(a) Requisitante

Ordenador de despesas
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ANEXO III
JUSTIFICATIVA
DESPESAS:
COMPROVANTE FISCAL N°
DATA DO COMPROVANTE:

JUSTIFICATIVA.:
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ANEXO V

LIMITES DE VALORES DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS

ORGAOS VALORES
Gabinete do Prefeito RS 1.200,00
Procuradoria Geral R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Governo R$ 1.200,00
Secretaria Municipal R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Planejamento R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Administragio R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Assisténcia Social R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Turismo R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Educagdo R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Saude RS 1.200,00
Secretaria Municipal Agricultura R$ 1.200,00
Secretaria Municipal de Infraestrutura R$ 1.200,00
Secretaria de Meio Ambiente R$ 1.200,00
SMTT- Superintendéncia Municipal de Transporte e Transito R$ 1.200,00
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ANEXO V
TERMO DE AUTORIZACAO
ORGAO: |
SUPRIDO:
DATA:

DESPESAS (') FOTOCOPIA ( ) CARIMBO | QUANTIDADE () FOTOCOPIA () CARIMBO |

ASSINATURA DO REQUISITANTE

| AUTORIZACAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Autorizo a execugdo da despesa apontada acima Em, / /20 __




