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DECRETO NO085/2023, DE 31 DE MAIO DE 2023.

..DISPÔE SOBRE O TRAMITE DOS PROCESSOS
LICITATORIOS E CONTRATOS NO ÂNíEITO OO

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROUDÊNCNS''

A PREFEITA DO MUNTCíPIO DE DELMIRO GOUVEIA, EStAdO dE ALAGOAS, NO USO

das atribuições que lhe confere a Lei orgânica do município, Lei 14.133 de 01 de abril de 2021,Lei
municipal n0 XXX de XX de XXXX de 2023 e Decreto municipal no4812023 de 03 de março de 2023.

CONSIDERANDO os princípios da eficiência do planejamento, da segurança jurídica, da

celeridade e da segregação de funções.

CONSIDERANDO a necessidade de reconhecimento quanto a responsabilidade atribuída

ao agende contratação, bem como a comissão de contratação e ainda a imprescindibilidade de

detalhamento quanto as atribuiçoes dos mesmos;

DECRETA:

Art. 10 - O trâmite dos processos licitatórios e contratos obedecerá ao fluxograma abaixo

relacionado;

a) Elaboração da Secretaria demandante;

b) Enviar para Cotação de Preços;

c) Retorno para Secretaria demandante;

d) Encaminhar para Gabinete da Prefeita para autorização;

e) Do Gabinete para Secretaria de Finanças;

0 Retorno para o Gabinete da Prefeita com informações orçamentária;

g) Do Gabinete da Prefeita para o Setor de Contratos e Licitações;

h) Do Setor de Contratos e LicitaçÕes para a Procuradoria Jurídica;

i) Da Procuradoria Jurídica para o Setor de Contratos e Licitações;

j) Assinatura das partes.

k) Encaminhamento para a Controladoria para análise e parecer.
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l) Retorno para o Setor de Contratos para adotar as demais providencias cabíveis.

Art. 20 - Os atos decorrentes dos procedimentos referenciados no artigo anterior, serâo
padronizados em conformídade com os modelos em anexo.

Art, 3o - Decreto entra em vigor na data de sua publicação, revogadas a disposições em

contrário

Delmiro Gouveia, de Maio de2023.
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ANEXOS

SOLICITAÇÃO DA DEMADA - SD

solrcrTAÇÃo DA DEMANDA N" XXXXXXXXX 12023(XXXXXX)

1 - IDENTIFICAÇÃO DO ORGÃO REQUISITAI\TE

Secretaria:

Setor: XXXXXXX)C(XXXXX

Servidor responsável pela demanda : )C(XXX)O(XX)C(X

E-mail (institucional): XXXXXXX Telefone (institucional) : XXXXXXXXXX

2 - TDENTTFTCAÇÃO DO OBJETO

Obj eto: XXXXXXXXXXXXXXX

Justificativa da necessidade da contratação:

xxxxxxxxxxxxxxxx

Utilização do catálogo de padronização:

fl Os produtos ou serviços a serem adquiridos, constam do catálogo de padronização

E Os produtos ou serviços (total ou parcialmente) não estão contidos no catálogo de padronizaçáo

em razáo do instrumento enconhar-se em processo de formalização pelo município, e, portanto,

ainda não encontra-se contemplado dentre os objetos já padronizados.

tr Na presente conÍratação não serão utilizados os produtos ou serviços do caíílogo de

padronização, pelas razóes abaixo expostas:
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tr O objeto solicitado não consiste em caracterÍsticas de luxo

E JustiÍicativa para a aquisição de produtos de luxo (quando for o caso):

Descrições e quantidades

Item Descriç ãolespeciÍicação
Unidade

de medida Qtde.

I

2
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DILIGÊNCIA

Da Secretaria Municipal de XXXXXXXX
Para Setor de Cotação de Preços

Processo Administrativo no XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXXXX

Solicito arealizaçáo de pesquisa de preços para Aquisição de XXXX)O(XXX
(relação em anexo)"

Feito isto, voltando.

Delmiro Gouveia-Al, XX de XXXX de2023

xxxxxxxxxxxx
Secretária Municipal de XXXXXXXXX
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DILIGÊNCIA

Do Setor de Cotação de Preços
Para Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXX

Processo Administrativo no XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXXXX

Senhor Secretário,

Em cumprimento a diligência dessa Secretaria, estamos encaminhando em
anexo a cotação de preços destinada a Aquisição de XXXXXXXXXXX.

Delmiro Gouveia-Al. XX de XXXX de2023

xxxxxxxxxxxx
Agente de Contratação

Portaria n" XXXX
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DILIGÊNCIA

Da Secretaria Municipal de XXXXXXXX
Para Secretaria de Finanças

Processo Administrativo no XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXXXXXX

Atravós do presente, solicito informações quanto à disponibilidade orçamentáriapara
fazerfaceàsdespesasparaAquisiçãodeffi(re1açãoemanexo).

Feito isto, voltando.

Delmiro Gouveia-Al, XX de X)C(X de2023

Secretária Municipal de XXXXXXX
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DILIGÊNCIA

Da Secretaria Municipal de Finanças

Para Secretaria Municipal de XXXXXXXX

Processo Administrativo no XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXXXXX

Senhora Secretária,

Em cumprimento a diligência dessa Secretaria, segue em anexo a Dotação
Orçamentárta para fazer face as despesas com a Aquisição de

Delmiro Gouveia-Al, XX de XXXX de2023

XXXXXXXXXXXX
Secretaria Municipal de Finanças
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3 _ FONTE DE RECURSOS

Recurso: E Municipal E Estadual tr Federal

Categoria Econômica: E Corrente/Custeio E CapitaUfnvestimento

Dotação:

Elementos de Despesa:

ProjetoiAtividade:

Outros:

4 - OBSERVAÇOES GERAIS

Prazo de entrega/execução: XXXX dias

Local(is) e horário(s) de entrega/execução: Das 08:00hs às 13:00hs

Prazo de garantia/forma de garantia (se houver): XXXXX)O(XXX

Exigências de requisitos específicos: treinâmento de pessoaUapresentaçâo de catálogo
de produtos/exigência de amostras (se for o caso): XXXXXXXXXX

Houve contratações anteriores?

tr Sim

! Não

Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos:
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Serüdor indicadol para auxiliar nos ETPs (se for o caso): XXXXXXXXXX

Fiscal(is) indicado(s) (nome completo) : XXXXXXXXXXX

Gestor indicado (nome completo):z ffi

Legislação específica sobre o objeto (se houver):

Informações auxiliares3 1se for o caso): XXXXXXXXXXX

O objeto solicitado tem relação com a frota de veículos ou máquinas? (Se sim, anexar

a relação ATUALIZADA da frota que irá ser atendida pelo objeto)

n Sim

n Não

1 Servidor que seja especíalizado no objeto e possa contribuir no planejamento da
contratação.
2 guando for o caso (quando o municÍpio tiver nomeado gestores).
3 Outras informaçÕes que possâm auxiliar no planejamento da , pontos de melhorias

@

f nstrumento Vinculativo :

fl Conffato

E Ata de Registro de Preços

tr Adesão (carona)

E Outro:

Prazo de Vigência do Objeto:

E Exercício financeiro da contratação (até

3yt2\.

E Vigência de 12 meses.

E Outro: _120 dias_.

Contratação de objeto continuado:

n Sim n Não

que possam ser sugeridas na nova contrataçáo
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Regime Iicitatório adotado :

Lei 14.13312021, Decreto Municipal de Regulamentação ){X/2023 e legislação correlata.
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Da Secretaria Municipai de XXXXXXXX
Para o Gabinete da Prefeita

Processo Administrativo no XXXXXXXX
Assunto: Aquisição de XXXXXX

Em confonnidade com a legislação aplicável, encaminhamos a presente

Solicitação da Demanda à autoridade competente para ané.Jise de conveniência e

oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.

Delmiro Gouveia-Al, XX de XXXX de2023

Secretária Municipal de XXXXXXXX

Página L2 de2t
@



Praça Da Matiz, 8, Centro - Delmiro Gouveia/AL, 57480-000 I CNPJ 12.224.895.0001 -27

oabinete@delmiogouveia.al.qov.br I (82) 981 80-001 5

RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

RECEBO O PRESENTE Documento de Formalização da Demanda e de acordo com a

solicitação e documentos anexos, considerando o Decreto Municipal no XXXXX,

determino:

n A DEVOLUÇÂO da solicitação da demanda à unidade solicitante, pelos motivos

expostos:

tr A REALLZAçÂ:O dos Estudos Técnicos Preliminares e demais documentos pertinentes

para a análise da viabilidade da contratação.

n A REALIZAÇ^O dos Estudos Técnicos Preliminares, modelo simplificado e demais

documentos por se encontrar dentro da previsão legal do Decreto Municipal no

tr DISPENSO a formalização do relatório de estudo técnico preliminar, com fundamento

At. l1 inciso II do Decreto Municipal no XXXXXXX.

de de 20-.

Secretário Municipal xxxxxxx
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DO: GABINETE DA PREFEITA

PARA: SETOR DE LICITAÇ,qO E CONTRATOS

ASSUNTO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Trata-se o presente processo do pedido de atúonzação formulado para aquisição de

equipamentos esportivos de proteção e correlatos, a fim de atender as necessidades do

projeto espofte na escola ofertado pela secretaria municipal de educação.

Tendo em vista constar dos autos o oficio de solicitação, termo de referência no

qual se encontra o quantitativo e especificação dos equipamentos a serem adquirido, cotação

de preços e informação da dotação orçamentaria pela qual correrá as despesas com a

aquisição dos equipamentos especificados no termo de referência acima mencionado.

Diante do exposto, considerando que trata-se de uma contratação cujo valor se

enquadra na hipótese de dispensa de licitação nos termos do Art.75, inciso II da Lei Federal

n" 14.133 de 01 de abril de 202I, determino o encaminhamento dos autos ao Setor de

Contratos e Licitações, indicando a Agente de Contratação

conforme Portaria n'XX/ em anexo.

Delmiro Gouveia/Al, XX de XXXXX de2023

Eliziane Ferreira Costa Lima

Prefeita

w
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Publicação do aviso com a data da sessão com fase de lances
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Homologação e adjudicação
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Elaboração do Contrato
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DESPACHO

Do: Setor de Licitações e Contratos
Para: Procuradoria Jurídica do Município

PROCESSO ADMINISTRATIVO N' XXXXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXXXXXX

Senhor Procwador;

Nos termos do Art. 53 da Lei no 14.13312021, estamos encaminhando o contrato
de Aquisição de XXXXXXX decorrente do processo administrativo referente a Dispensa
XX/2023, para exame e parecer.

Feito, isto voltando

Delmiro Gouveia/Al, XX de XXX de2023-

xxxxxxxxxxxxxxx
Agente de Contratação
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Retorno da Procuradoria Jurídica
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DESPACHO

Do: Setor de Licitações e Contratos
Para: Controladoria Municipal

PROCESSO ADMINISTRATIVO N' XXXXXXXXXXXX

Assunto: Aquisição de XXX)O(X.

Senhor Controlador;

Nos termos do Art. 170, da Lei no 14.13312021, estamos encaminhando o contrato

de Aquisição de Livros decorrente do processo administrativo referente a Dispensa

XX/2023, para análise.

Feito, isto voltando.

Delmiro Gouveia/Al, XX de XXX de 2023.

xxxxxxxxxxxxxxx
Agente de Contratação
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DESPACHO

Da: Controladoria Municipal
Para; Para o Setor de Licitações e Contratos

PROCESSO ADMINISTRATIVO N' ffi
Assunto: Aquisição de XXXXXX.

Nos termos do Art. XX do Decreto Municipal n" XXX, que regulamentou a Lei
no 14.13312021, esta Controladoria analisou o processo administrativo no XXXXXXXXX,
verificando que o mesmo atendeu as normas estabelecidas nos diplomas legais em

referência ou foi constatado as seguintes ocorrências:

a. XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Retorne os autos ao Setor de Contratos para adoção das demais providências

cabíveis

Delmiro Gouveia/Al, XX de XXX de 20XX.

xxxxxxxxxxxxxxx
Controlador Geral
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