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DECRETO N°085/2023, DE 31 DE MAIO DE 2023.

“DISPOE SOBRE O TRAMITE DOS PROCESSOS
LICITATORIOS E CONTRATOS NO AMBITO DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DELMIRO GOUVEIA, Estado de ALAGOAS, no uso
das atribui¢des que lhe confere a Lei organica do municipio, Lei 14.133 de 01 de abril de 2021, Lei
municipal n° XXX de XX de XXXX de 2023 e Decreto municipal n°48/2023 de 03 de margo de 2023.

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia do planejamento, da seguranga juridica, da
celeridade e da segregacéo de fungdes.

CONSIDERANDO a necessidade de reconhecimento quanto a responsabilidade atribuida
ao agende contratacdo, bem como a comissdo de contratacdo e ainda a imprescindibilidade de
detalhamento quanto as atribuigdes dos mesmos;

DECRETA:

Art. 1° - O tramite dos processos licitatérios e contratos obedecera ao fluxograma abaixo
relacionado;

a) Elaboragédo da Secretaria demandante;

b)  Enviar para Cotagao de Pregos;

c)  Retorno para Secretaria demandante;

d)  Encaminhar para Gabinete da Prefeita para autorizagao;

e) Do Gabinete para Secretaria de Finangas;

f) Retorno para o Gabinete da Prefeita com informagdes orgamentaria;
g) Do Gabinete da Prefeita para o Setor de Contratos e Licitages;
h) Do Setor de Contratos e Licitagbes para a Procuradoria Juridica;
i) Da Procuradoria Juridica para o Setor de Contratos e Licitacdes;
) Assinatura das partes.

k)  Encaminhamento para a Controladoria para analise e parecer.
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l) Retorno para o Setor de Contratos para adotar as demais providencias cabiveis.
Art. 2° - Os atos decorrentes dos procedimentos referenciados no artigo anterior, serdo

padronizados em conformidade com os modelos em anexo.

Art. 3° - Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas a disposigoes em
contrario.

Delmiro Gouveia, 31 de Maio de 2023.
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ANEXOS

SOLICITACAO DA DEMADA - SD

SOLICITACAO DA DEMANDA N° XXXXXXXXX /2023/(XXXXXX)

1 - IDENTIFICACAO DO ORGAO REQUISITANTE

Secretaria: XX XXX XXX XXXXXXXXXXX

Setor: XXXXXXXXXXXXXX

Servidor responsavel pela demanda: XXXXXXXXXXXX

E-mail (institucional): XXXXXXX Telefone (institucional): XXXXXXXXXX

2 — IDENTIFICACAO DO OBJETO

Objeto: XXXXXXXXXXXXXXX

Justificativa da necessidade da contratacio:

XXX XXX XXXXXXXXXX

Utilizagao do catalogo de padronizacio:
[0 Os produtos ou servigos a serem adquiridos, constam do catalogo de padronizacao.

[J Os produtos ou servigos (total ou parcialmente) ndo estdo contidos no catadlogo de padronizagao

em razao do instrumento encontrar-se em processo de formalizagdo pelo municipio, e, portanto,

ainda ndo encontra-se contemplado dentre os objetos ja padronizados.

O Na presente contratagio ndo serdo utilizados os produtos ou servicos do catalogo de

padronizagdo, pelas razdes abaixo expostas:
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[0 O objeto solicitado nio consiste em caracteristicas de luxo

O Justificativa para a aquisi¢ido de produtos de luxo (quando for o caso):

Descrigoes e quantidades

s o : = Unidade
Item Descri¢ao/especificacio de medida Qtde.
1
2
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DILIGENCIA

Da Secretaria Municipal de XXXXXXXX
Para Setor de Cotacao de Pregos

Processo Administrativo n® XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisi¢do de XXXXX

Solicito a realizag¢do de pesquisa de precos para Aquisi¢do de XXXXXXXXX

(relagdo em anexo).

Feito isto, voltando.

Delmiro Gouveia-AL, XX de XXXX de 2023

Secretaria Municipal de XXXXXXXXX
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DILIGENCIA

Do Setor de Cotagdo de Precos
Para Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXX

Processo Administrativo n® XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisi¢do de XXXXX

Senhor Secretario,

Em cumprimento a diligéncia dessa Secretaria, estamos encaminhando em
anexo a cotagdo de pregos destinada a Aquisi¢do de XXXXXXXXXXX.

Delmiro Gouveia-AL, XX de XXXX de 2023

XXX XXXXXXXXX
Agente de Contratagao
Portaria n® XXXX
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DILIGENCIA

Da Secretaria Municipal de XXXXXXXX
Para Secretaria de Finangas

Processo Administrativo n® XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisi¢ao de XXXXXXX

Através do presente, solicito informagdes quanto a disponibilidade or¢amentaria para
fazer face as despesas para Aquisi¢do de XXXXXXXXXXXXXXXX (relacdo em anexo).

Feito isto, voltando.

Delmiro Gouveia-AL, XX de XXXX de 2023

XX XXX XXXXXXXX
Secretaria Municipal de XXXXXXX
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DILIGENCIA

Da Secretaria Municipal de Finangas
Para Secretaria Municipal de XXXXXXXX

Processo Administrativo n® XXXXXXXXXX

Assunto: Aquisi¢do de XXXXXX

Senhora Secretaria,

Em cumprimento a diligéncia dessa Secretaria, segue em anexo a Dotagdo

Orcamentaria para fazer face as despesas com a Aquisi¢ao de XXXXXXXXXXXXXX.

Delmiro Gouveia-AL, XX de XXXX de 2023

XXX XXX XXXXXX
Secretaria Municipal de Finangas
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3 - FONTE DE RECURSOS

Recurso: [J Municipal [J Estadual [J Federal

Categoria Economica: [ Corrente/Custeio [1 Capital/Investimento
Dotacao:

Elementos de Despesa:

Projeto/Atividade:

Outros:

4 - OBSERVACOES GERAIS

Prazo de entrega/execuc¢io: XXXX dias

Local(is) e horario(s) de entrega/execucao: Das 08:00hs as 13:00hs

Prazo de garantia/forma de garantia (se houver): XXXXXXXXXX

Exigéncias de requisitos especificos: treinamento de pessoal/apresentacio de catalogo
de produtos/exigéncia de amostras (se for o caso): XXXXXXXXXX

Houve contratacoes anteriores?
[ Sim \P
[ Nao

Observacdoes da contratacio anterior que possam auxiliar os Estudos Técnicos:
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Servidor indicado! para auxiliar nos ETPs (se for o caso): XXXXXXXXXX

Fiscal(is) indicado(s) (nome completo): XXXXXXXXXXX

Gestor indicado (nome completo):? XXXXXXXXXXXXXXX

Legislacido especifica sobre o objeto (se houver): XXXXXXXXXXXX

Informacdes auxiliares® (se for o caso): XXXXXXXXXXX

O objeto solicitado tem relacdo com a frota de veiculos ou maquinas? (Se sim, anexar

arelacdo ATUALIZADA da frota que ira ser atendida pelo objeto)

[J Sim
J Nao
Instrumento Vinculativo: Prazo de Vigéncia do Objeto:
O Contrato [ Exercicio financeiro da contratagdo (até
O Ata de Registro de Pregos 31/12).
[J Adesdo (carona) 0 Vigéncia de 12 meses.
O Outro: ) [ Outro: 120 dias____
Contratagio de objeto continuado:
[0 Sim [ Nao

! Servidor que seja especializado no objeto e possa contribuir no planejamento da
contratagéo.

2 Quando for o caso (quando o municipio tiver nomeado gestores).
? Outras informagdes que possam auxiliar no planejamento da contratagao pontos de melhorias
que possam ser sugeridas na nova contratacao.
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Regime licitatorio adotado:

Lei 14.133/2021, Decreto Municipal de Regulamentagdo XX/2023 e legislagdo correlata.
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Da Secretaria Municipal de XXXXXXXX
Para o Gabinete da Prefeita

Processo Administrativo n® XXXXXXXX
Assunto: Aquisi¢do de XXXXXX

Em conformidade com a legislacdo aplicavel, encaminhamos a presente
Solicitagdo da Demanda a autoridade competente para andlise de conveniéncia e

oportunidade para a contratagio e demais providéncias cabiveis.

Delmiro Gouveia-AL, XX de XXXX de 2023

XXXXXXXXXXXXXXX
Secretaria Municipal de XXXXXXXX

Pagina 12 de 21




Praga Da Matriz, 8, Centro - Delmiro Gouveia/AL, 57480-000 | CNPJ 12.224.895.0001-27
Qgabinete@delmirogouveia.al.gov.br | (82) 98180-0015

RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE

RECEBO O PRESENTE Documento de Formaliza¢do da Demanda e de acordo com a
solicitagdo e documentos anexos, considerando o Decreto Municipal n° XXXXX,

determino:

O A DEVOLUCAO da solicitagio da demanda a unidade solicitante, pelos motivos

€Xpostos:

O A REALIZACAO dos Estudos Técnicos Preliminares e demais documentos pertinentes

para a analise da viabilidade da contratagao.

0 A REALIZACAO dos Estudos Técnicos Preliminares, modelo simplificado e demais

documentos por se encontrar dentro da previsdo legal do Decreto Municipal n°

/

0 DISPENSO a formalizagao do relatorio de estudo técnico preliminar, com fundamento

At. 17 inciso II do Decreto Municipal n® XXXXXXX.

R de de 20

Secretario Municipal xxxxxxx
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DO: GABINETE DA PREFEITA
PARA: SETOR DE LICITACAO E CONTRATOS

ASSUNTO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Trata-se o presente processo do pedido de autoriza¢do formulado para aquisi¢do de
equipamentos esportivos de prote¢do e correlatos, a fim de atender as necessidades do
projeto esporte na escola ofertado pela secretaria municipal de educagio.

Tendo em vista constar dos autos o oficio de solicitagao, termo de referéncia no
qual se encontra o quantitativo e especificagdo dos equipamentos a serem adquirido, cotagdo
de precos e informacdo da dotagdo orcamentdria pela qual correrd as despesas com a
aquisi¢do dos equipamentos especificados no termo de referéncia acima mencionado.

Diante do exposto, considerando que trata-se de uma contratagdo cujo valor se
enquadra na hipétese de dispensa de licitagdo nos termos do Art.75, inciso II da Lei Federal
n°® 14.133 de 01 de abril de 2021, determino o encaminhamento dos autos ao Setor de
Contratos ¢ Licitagdes, indicando a Agente de Contratagdo XXXXXXXXXXXXXX,

conforme Portaria n°® XX/ em anexo.

Delmiro Gouveia/AL, XX de XXXXX de 2023.

Eliziane Ferreira Costa Lima

Prefeita
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Publicacao do aviso com a data da sessdo com fase de lances
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Homologacao e adjudicacio

| e
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Elaboracio do Contrato
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DESPACHO

Do: Setor de Licitagdes e Contratos
Para: Procuradoria Juridica do Municipio

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXXXXXXXXX
Assunto: Aquisicdo de XXXXXXX

Senhor Procurador;

Nos termos do Art. 53 da Lei n°® 14.133/2021, estamos encaminhando o contrato
de Aquisi¢do de XXXXXXX decorrente do processo administrativo referente a Dispensa
XX/2023, para exame e parecer.

Feito, isto voltando.

Delmiro Gouveila/AL, XX de XXX de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXX
Agente de Contratacdo

W/
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Retorno da Procuradoria Juridica
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DESPACHO

Do: Setor de Licitagdes e Contratos
Para: Controladoria Municipal

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXXXXXXXXXXX
Assunto: Aquisicao de XXXXXX.

Senhor Controlador;

Nos termos do Art. 170, da Lei n® 14.133/2021, estamos encaminhando o contrato
de Aquisicdo de Livros decorrente do processo administrativo referente a Dispensa

XX/2023, para analise.

Feito, isto voltando.

Delmiro Gouveia/AL, XX de XXX de 2023.

XXXXXXXXXXXXXXX
Agente de Contratagdo
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DESPACHO

Da: Controladoria Municipal
Para: Para o Setor de Licitacdes e Contratos

PROCESSO ADMINISTRATIVO N? XXXXXXXXXXXX
Assunto: Aquisi¢do de XXXXXX.

Nos termos do Art. XX do Decreto Municipal n® XXX, que regulamentou a Lei
n® 14.133/2021, esta Controladoria analisou o processo administrativo n°® XXXXXXXXX,
verificando que o mesmo atendeu as normas estabelecidas nos diplomas legais em
referéncia ou foi constatado as seguintes ocorréncias:

a. XXX XXX XXXXXXXXXXXXX
b. XXX XXX XXX XXX XXXXXXX

Retorne os autos ao Setor de Contratos para ado¢do das demais providéncias
cabiveis

Delmiro Gouveia/AL, XX de XXX de 20XX.

XXXXXXXXXXXXXXX
Controlador Geral



