PREFEITURA MUNICIPAL DE DELMIRO GOUVEIA

SECRETARIA DE ECONOMIA E FINANGAS
Praga da Matriz, 08 — Centro. CNPJ: 12.224.895/0001-27 Fone/Fax: (82) 3641-1172
LEMBRANDO DO PASSADO, CONSTRUINDO O FUTURO.

DECRETO n.° 20, de 18 de novembro de 2011

Institui normas, procedimentos e regula as
Instrugcées Normativas da Controladoria
Geral do Municipio, no ambito da

Administragao Direta e Indireta.

O Prefeito do Municipio de Delmiro Gouveia, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Organica Municipal e tendo em vista o disposto nos arts. 31, 70 e 74,
da Constituicdo Federal, conjugado com o art. 54, paragrafo Unico da Lei
Complementar 101, de 04.05.2000 e Lei Municipal n°. 1007/2011, de 04 de margo de
2011, que institui no dmbito municipal a Controladoria Geral do Municipio, como
6rgéo regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo orcamentaria, financeira,

patrimonial, operacional e gerencial;

Considerando ainda o disposto no art. 77 da Lei Federal 4.320/64 que impds
a verificagdo prévia da legalidade dos atos de execugdo orgamentaria e na
necessidade de se padronizar os processos de realizagéo de despesas nos diversos

setores da Administragdo Direta e Indireta do Municipio, decreta:

Art. 1°. Fica instituido o Sistema de Normatizag&o e Procedimentos Internos,
com objetivo de sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar procedimentos

internos da Administragéo Direta e Indireta do Municipio de Delmiro Gouveia.

Art. 2°. Fica Instituida a Instrugdo Normativa, nos termos do art. 5° paragrafo
unico da Lei Municipal n°. 1007/2011, de 04 de margo de 2011, como instrumento de
normatizagé@o e regulamentagéo de procedimentos internos serem observados por

todos os servidores da Administragdo Direta e Indireta.

§ 1° As InstrugGes Normativgs seréo elaboradas e assinadas pelo Controlador

Geral do Municipje;
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§ 2° A Controladoria Geral do Municipio devera manter controle da
numeragao e atualizagéo das Instrugdes Normativas publicadas, devendo manter as
atualizagbes com a mesma numeragdo original, alterando-se apenas a data e a

seqliéncia cronoldgica das edigdes de atualizagéo;

§ 3° As alteragGes, atualizagbes e/ou revogagdes de quaisquer orientagoes
contidas nas Instrugbes Normativas, deverdo ser solicitadas a Controladoria Geral
do Municipio, mediante exposi¢do dos fatos que sustentam as alteragées, ou nova

legislagao sobre o assunto.

§ 4° As instrugdes ndo podem contrariar as leis ou decreto, as quais se

subordinam.

Art. 3°. Todas as Instruges Normativas, bem como suas atualizagées ou
revogagdes, deverédo ser enviadas, impressas ou em meio magnético ou eletronico,
a todas as DivisGes, Setores, Departamentos, Superintendéncias e Secretarias que
deverao manté-las em pasta propria, para consultas periddicas pelos servidores da
area.

§ 1° Ao receberem as Instrugdes Normativas, os Secretarios e as chefias,
deverédo proceder a sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis duvidas
com a Controladoria Geral do Municipio, informando e orientando todos os
servidores sob sua responsabilidade, quanto a sua repercussdo ou implicagdo nas
rotinas da Divisdo ou setor e nas demais Secretarias.

§ 2° Os Secretarios e Chefes deverdo atestar o recebimento e ciéncia do
contetdo das Instrugbes Normativas mediante recibo proprio a ser devolvido a

Controladoria Geral do Municipig.
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Art. 4°. Todas as Secretarias e a Controladoria Geral do Municipio s&o
solidariamente responsaveis pelo acompanhamento das respectivas legislagdes
pertinentes as suas atribui¢des e deverdo propor formalmente a imediata alteragéo

da Instrugdo Normativa que regulamenta o assunto, sempre que houver modificagéo
na referida legislagéo.

Art. 5° Entrara o presente Decreto em vigor na data de sua publicagao,

revogando quaisquer disposi¢gdes em contrario.
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