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DECRETO N° 064/2023, DE 19 DE ABRIL DE 2023.

Aprova o Regimento Interno da Coordenagao
de Instrugao e Julgamento, na forma em que
dispoe e da providéncias correlatas.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DELMIRO GOUVEIA, Estado de Alagoas, no uso das
atribuicdes que Ihe séo conferidas pela Lei Organica do Municipio, tendo em vista a necessidade
de disciplinar a aplicabilidade das disposi¢des expressas no Cadigo Tributario do Municipio de
Delmiro Gouveia, Lei n° 1382/2022 (CTM), mais precisamente no que diz respeito aos artigos
423 a 429, concernentes ao Contencioso Administrativo, em Primeira Instancia,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Coordenagéo de Instrugéo e Julgamento,
publicado com este Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Delmiro Gouveia, 19 de Abril de 2023.
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ANEXO L'!NICO - DECRETO N°. 064/2023
COORDENAGCAO DE INSTRUCAO E JULGAMENTO

REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

CAPITULO|
DA CARACTERIZAGAO

Art. 1° A Coordenagéo de Instrugéo e Julgamento (ClJ), criada pela Lei n® 1.382, de 23
de dezembro de 2022, constitui 6rgdo colegiado da Administragdo Tributaria Municipal, de
natureza consultiva e deliberativa, julgador de Primeira Instancias Administrativas
respectivamente, nas areas de sua competéncia, sendo independente e autbnomo em sua
funcéo judicante.

Paragrafo dnico. A ClJ vincula-se administrativamente a Secretaria Municipal de
Finangas que devera prover 0s meios e recursos necessarios ao seu pleno funcionamento.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° Compete, nos termos do art. 423, | da Lei n® 1.382/2022, em Primeira Instancia
Administrativa, a Coordenagdo de Instrugdo e Julgamento, o julgamento monocréatico de
processos contenciosos e de consulta em matéria tributaria.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO

Art. 3° A Coordenagao de Instrugdo e Julgamento - ClJ, sera constituida por:
| —Um Coordenador titular, integrante de carreira especifica da administrag&o tributaria;

Il = Um Coordenador suplente, integrante de carreira especifica da administragéo
tributaria;

Il = Equipe auxiliar composta por 2 (dois) servidores efetivos ou ndo, com experiéncia
na area da administrag&o tributaria ou graduado em &rea que proporcione conhecimento técnico
para lidar com as matérias inerentes a tributag&o.

CAPITULO IV \
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DO MANDATO E POSSE

Art. 4° Os membros do ClJ serdo nomeados pelo Secretario Municipal de Finangas para
0 mandato de 02 (dois) anos, permitida a recondugao para novo mandato.

Paragrafo Unico. A investidura dos integrantes da equipe auxiliar ndo excedera a 2
(dois) anos, vedada a recondugéo da totalidade de seus membros para a mesma coordenag&o
no periodo subsequente.

Art. 5° O mandato dos membros do ClJ iniciara no dia da Posse.

Art. 6° Os titulares tomaréo posse perante o Secretario Municipal de Finangas.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUIGOES

Art. 7° S&o atribuicbes comuns aos integrantes do Corpo de Julgadores de Primeira
Instancia:

| - preparar e sanear 0s processos contenciosos fiscais, de constituicdo de crédito
tributario ndo contencioso e de consulta, para distribuicdo e julgamento, tanto em Primeira
quanto em Segunda Instancia Administrativa;

Il - controlar os processos sob sua jurisdigao, observando os prazos e encaminhando-0s
aos o6rgdos julgadores, com as respectivas notificagbes ou editais e acompanhando sua
tramitagdo até solugéo final;

I - intimar o sujeito passivo para:

a) tomar conhecimento da decis&o de Primeira Instancia;

b) pagamento da quantia exigida no Auto de Infragao;

C) ou impugnagdo da exigéncia, instruida com os documentos em que se fundar,
mediante recurso voluntario @ Segunda Instancia;

IV - conceder vista do processo ao sujeito passivo ou ao seu representante legalmente
constituido, na prépria unidade, quando requerida no prazo para impugnagéo;

V - receber ou determinar o recebimento da impugnag&o e sua juntada ao processo;

VI - promover o cumprimento das diligéncias determinadas pelas autoridades julgadoras;
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VII - lavrar Termo de Revelia, quando ndo apresentada a impugnagdo, ou Termo de
Perempgéao, quando ndo apresentado o recurso, na forma e nos prazos previstos na Lei
Municipal n® 1.382/2022;

VIII - remeter o processo a autoridade competente para julgamento em Primeira e/ou
Segunda Instancia, conforme o caso;

IX - prestar as partes, informagdes sobre 0 andamento dos processos;
X - cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno, as Resolugdes da Coordenagdo de
Instrug&o e Julgamento e do Conselho Tributario Municipal e demais leis, regulamentos e

normas pertinentes;

XI - praticar outros atos decorrentes de disposi¢des de lei ou regulamentos, na esfera de
sua competéncia.

Xl - o julgamento monocratico de processos:

a) contenciosos fiscais;

b) de constituicdo de crédito tributario ndo contencioso;
¢) de consulta em matéria tributéria:

Xl - a declaragdo de perempgdo dos recursos voluntarios e embargos do sujeito
passivo.

XIV - instruir processos de sua competéncia, solicitando, por despacho fundamentado:
a) realizacdo de diligéncias necessarias a completa instrugdo dos feitos;
b) ou nova intimagao da parte para saneamento do processo;

XV - requerer que a parte exiba documentos, livros ou coisas que estejam ou devam
estar em seu poder, presumindo-se verdadeiros, no caso de recusa injustificada, os fatos que
dependam da exibicao;

XVI - prolatar decisdes, constituidas de relatério, fundamentagéo legal e decisum, em
processos contenciosos fiscais e de consulta, submetidos ao seu julgamento;

XVII - apreciar pedido de descaracterizagao da ndo contenciosidade de crédito tributario;
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XVIII - emitir pareceres, em outras situagdes, quando expressamente determinado pela
Administragdo Municipal;

XIX - promover o registro dos processos que lhes forem distribuidos, acompanhando sua
tramitag&o até a solucao final;

XX - informar ao Secretério Municipal de Finangas sobre os autos de infragdes anulados,
total ou parcialmente, por forca de deciso proferida nos processos contenciosos fiscais e as
irregularidades praticadas por servidores do Fisco, que importem em prejuizo das pecas fiscais
lavradas.

TITULO Nl
DO FUNCIONAMENTO

CAPITULO |
DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Segao |
Da Distribuigao de Processos

Art. 8° A distribuicdo de processos aos Julgadores da Primeira Instancia sera feita
mediante sorteio de forma equitativa, e, quando for o caso, com formalizagdo da entrega em
termo proprio, observadas a preferéncia de tramitagéo e a periodicidade estabelecidas pela CIJ.

§ 1° O integrante da CIJ ausente, quando do sorteio de processos, em condi¢cdes de
recebé-los ou de neles se manifestar, sera representada por um dos seus pares.

§ 2° No caso do Julgador ter anteriormente se manifestado no processo ou recebido o
mesmo para estudo, este ser-lhe-a distribuido sem sorteio, exceto quando este procedimento
néo for administrativamente viavel.

§ 3° Os processos em retorno de diligéncia serédo distribuidos, sem sorteio, ao Julgador
originario, exceto nos casos em que este procedimento ndo for administrativamente viavel.

Secao Il
Do Impedimento e da Suspeigao

Art. 9°. Fica impedido de atuar no processo, o Julgador de Primeira Insténcia, quando:

| - for autor do procedimento fiscal;
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Il - for parente, até o 3° (terceiro) grau civil, do autuante, do autuado ou de seu
representante no processo;

Il - for s6cio, acionista ou prestador de servico da empresa autuada;
[V - tiver emitido parecer no processo.

Art. 10. A autoridade julgadora poderad declarar a sua suspeigdo por motivo de foro
intimo.

Segao lll
Da Livre Persuasao Racional

Art. 11. Os Julgadores da Primeira Instancia, apreciaréo liviemente a prova, atendendo
aos fatos e circunstancias constantes dos autos, ainda que nao alegados pelas partes, devendo
indicar na decis&o os motivos que lhes formaram o convencimento.

Paragrafo uUnico. Salvo os casos de impropriedade ou excesso de linguagem, as
autoridades julgadoras néo serédo punidas ou prejudicadas pelas opinides que manifestarem ou
pelo teor das decisdes que proferirem.

CAPITULO Il )
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Art. 12. Considera-se julgamento singular a apreciagé@o de processo que resulte em:
| - deciséo;

Il - despacho que determine a realizagdo de diligéncia ou em nova intimag&o para
saneamento do processo, exibigdo de livro, documento ou coisa pelo sujeito passivo;

Il - parecer, emitido em outra situagdo, quando expressamente determinado pela
Administragdo Municipal.

Art. 13. A decisdo de Primeira Instancia, redigida com simplicidade e clareza, conteré:
| - referéncia ao nimero do processo e ao nome do sujeito passivo;
Il - relatério;

[l - fundamentos de fato e de direito;
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IV - parte dispositiva, na qual se insere o julgamento e a concluso.

§ 1° O julgador devera mencionar na decisdo, expressamente, as corregdes de
omissdes e irregularidades por ele procedidas no Auto de Infragao.

§ 2° O estudo e preparagéo do processo podera ser realizado pela equipe auxiliar, que
apos concluido, apresentara minucioso relatério do feito, resumindo as principais pecas dos
autos e a prova produzida, visando subsidiar a determinagéo de diligéncias ou a decisdo a ser
proferida pelo Coordenador.

Art. 14. O Julgador de Primeira Instancia, em seu julgamento, devera decidir,
obedecendo a seguinte ordem de apreciagéo:

| - em primeiro lugar, as preliminares de que possam resultar decisdes terminativas do
processo;

Il - em segundo lugar, as preliminares que envolvam falhas processuais sanaveis;
Il - finalmente, superadas as fases anteriores, 0 mérito do processo.

§ 1° Acatada preliminar da espécie de que trata o inciso |, fica prejudicada a apreciagéo
do mérito e pde-se fim ao processo.

§ 2° Ocorrendo falhas processuais sanaveis e estas influenciarem na solugéo do litigio, o
Julgador de Primeira Instancia as corrigira ou determinara o cumprimento de providéncias
corretivas.

§ 3° Quando puder decidir sobre o mérito, a favor da parte a quem aproveitaria a
declaragdo de nulidade, o Julgador ndo a pronunciara, nem mandara repetir o ato ou suprir-lhe a
falta.

Art. 15. As decisdes de Primeira Instancia, total ou parcialmente contrérias & Fazenda
Publica Municipal, sujeitam-se ao duplo grau de jurisdicdo e s6 produzem efeitos depois de
confirmadas pela Segunda Instancia, sempre que a decisdo exonerar o contribuinte do
pagamento de crédito tributario de valor, acrescido de cominagdes legais, superior a R$
10.000,00 (dez mil reais), mediante Recurso de Oficio, interposto pela autoridade julgadora, na
prépria decisdo, com efeito suspensivo da parte recorrida.

§ 1° Cumpre ao autor do procedimento propor o recurso de oficio, verificada a omissép/
do julgador. /
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§ 2° Das decisOes de Primeira Instancia contrérias ao sujeito passivo, caberé recurso
voluntério para o Orgéo Julgador de Segunda Instancia, ressalvados os casos de instancia
Unica.

Art. 16. O Corpo de Julgadores de Primeira Instancia decidira, em instancia Gnica, em
julgamento simplificado e por sentenga resumida, sobre o pedido de descaracterizagdo da nao
contenciosidade de crédito tributario, apresentado pelo sujeito passivo.

§ 1° Seréa liminarmente inadmitido pelo Julgador o pedido que nao se fizer acompanhar
da demonstragéo precisa do erro de calculo, da duplicidade de langamento ou do pagamento
anterior alegado, bem como dos elementos que comprovem a situagdo demonstrada.

§ 2° A inadmissao do pedido mantém a n&o contenciosidade do crédito tributario.
§ 3° Admitido o pedido, sera prolatada sentenga resumida que contera:

a) aprecia¢do das questdes de fato relativas a comprovagdo de ocorréncia de simples
erro de calculo, duplicidade de langamento ou de pagamento anterior ao inicio do procedimento
fiscal;

b) conclus&o sobre as questdes referidas no inciso anterior.

§ 4° Nas hipoteses previstas nos §§ 2° e 3° deste artigo, sendo a deciséo total ou
parcialmente contraria ao sujeito passivo, este serd intimado para pagamento do crédito
tributario exigivel, nos termos da lei.

§ 5° As decisdes da Coordenagéo de Instrugdo e Julgamento serdo exaradas no proprio
processo eletronico que tramitara no sistema de gestéo tributaria homologado pelo municipio de
Delmiro Gouveia, e sera verificada pelo proprio interessado mediante usuario e senha com
acesso proprio, apos notificagdo recebida via Domicilio Tributario Eletronico (DTE), e-mail
cadastrado pelo usuario do acesso ou no cadastro econdmico/imobiliario, ou via publicag&o no
sitio eletrénico da Prefeitura.

) TITULO IV ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO |
DA VACANCIA

Art. 17. Ocorrera vacéancia na ClJ, nos casos de:
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| - término do mandato;

Il - perda do mandato;

Il - rentincia expressa ao mandato;
|V - falecimento;

V - aposentadoria ou perda do cargo efetivo, quando se tratar de representante do
Municipio.

Art. 18. Perdera o mandato, o membro que:
| - ndo tomar posse no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data de sua nomeagao,
admitida uma prorrogagdo de mais 30 (trinta) dias, mediante requerimento tempestivo,

devidamente justificado, dirigido ao Secretario Municipal de Finangas.

[l - incorrer em penalidade, por irregularidade comprovada em procedimento
administrativo e disciplinar;

Il - quebrar sigilo dos fatos de que tenha conhecimento em virtude do cargo, mandato
ou fung&o exercida na CIJ;

IV - manter processos em seu poder, por prazo superior ao previsto na lei reguladora do
Processo Administrativo Tributario Fiscal do Municipio de Delmiro Gouveia, salvo:

a) por motivo de doenga, devidamente comprovado;
b) por dilagdo do prazo, ndo superior a 30 (trinta) dias, em virtude da complexidade da
matéria, objeto de apreciag@o, quando demonstrada tal circunstancia pelo Relator do processo,

em requerimento dirigido, tempestivamente, ao Secretario Municipal de Finangas;

V - inobservancia reiterada de disposigao deste Regimento ou de norma reguladora do
Processo Administrativo Tributario;

VI — auséncia recorrente.

§ 1° Para os efeitos do disposto no inciso VI, ndo ser@o consideradas as auséncias
decorrentes de:

a) férias regulamentares;
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b) casamento, até 7 (sete) dias consecutivos;

¢) luto pelo falecimento de conjuge, companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos,
enteados, menor sob guarda ou tutela e irmaos, até 7 (sete) dias consecutivos;

d) atuag@o em juri ou prestagéo de outros servigos obrigatdrios;

e) participagdo em cursos ou seminarios autorizados e interesse do ClJ;

f) licenga prémio por assiduidade;

g) licenca a gestante, até 120 (cento e vinte) dias;

h) licenga para tratamento de saude, até o limite maximo de dois anos;

i) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

j) licenga ao funcionério acidentado em servigo ou acometido de doenga profissional;

k) doenga de notificagdo compulsoria;

) afastamento temporario, por motivo de desempenho de cargo ou fungao de confianga.

§ 2° Considera-se falta justificada, para os efeitos exclusivos deste artigo, a auséncia
ocorrida por motivo relevante e excepcional, devendo ser previamente comunicado ao Secretario
Municipal de Finangas.

Art. 19. No caso de vacéancia ou perda de mandato do Julgador de Primeira Instancia, o
Secretario Municipal de Finangas convocara servidor de carreira para ascenséo a titularidade,

visando a nomeagao por portaria.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Durante os periodos de 15 a 30 de julho e 15 de dezembro a 15 de janeiro de
cada ano, havera recesso dos julgamentos da ClJ, sendo que as suas demais éareas
permanecerao em pleno funcionamento.

Art. 21. A CIJ seguira o calendario oficial de funcionamento da Administrag&o Municipal. A

Art. 22. Haveré recesso na ClJ em pontos facultativos decretados pelo Chefe do Poder )/ W‘)

Executivo. ,, \?u
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Art. 23. O apoio e o suporte administrativo e financeiro necessarios para a organizagao,
estrutura e funcionamento da ClJ ficar&o a cargo da Secretaria Municipal de Finangas.

Art. 24. As disposicdes deste Regimento Intemo aplicam-se aos processos
administrativos tributérios pendentes, relativamente aos atos processuais subsequentes a sua
vigéncia.

Delmiro Gouveiamg de Abril 2023.
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Phellipe Gomes de Franga
Auditor Tributdrio Municipal
Matricula 23.026
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