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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DELMIRO GOUVEIA
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 34 /2021, DE 22 DE ABRIL DE 2021.

Regulamenta a concessdo, a aplicacio e a
prestacdo de contas de recursos publicos
utilizados sob a forma de suprimento de fundos,
no ambito de competéncia da Administragédo
Direta, Autarquica e Fundacional, e adota outras
providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE DELMIRO GOUVEIA, Estado de

Alagoas, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de se disciplinar a execugdo de
despesa, a fixagdo de limites e a adogdo de medidas de controle para a concesséo,

aplicagdo e comprovagdo dos recursos liberados a titulo de Suprimento de Fundos no
ambito do Poder Executivo Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 4.320/64, que estatui
normas gerais de Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos e
balangos da Administracao Publica;

DECRETA:

CAPITULO |

Secéao |
Disposicdes Preliminares
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE DELMIRO GOUVEIA
GABINETE DA PREFEITA

Art. 1°. A concesséo, aplicagéo e comprovagéo de Suprimento de Fundos
na Administragdo Municipal Direta, Autarquica e Fundacional, obedecerdo as normas

gerais estabelecidas neste Decreto.

Art. 2°. Considera-se Suprimento de Fundos o numerério concedido a
servidor para a realizagéo de despesas que n&o possam subordinar-se ao procedimento

normal.

Art. 3°. O Suprimento de Fundos ser3, preferencialmente, concedido pela
Prefeita Municipal ou por delegagéo desta a titular de Orgao da Administragéo Direta e
Indireta, com legitimidade para ordenar despesa.

§ 1°. O ordenador da despesa que conceder o Suprimento de Fundos é
solidariamente responsavel em caso de glosa, sujeitando-se inclusive ao pagamento da
multa correspondente, nos termos deste Decreto, que deve ser paga mediante depdsito
na conta repassadora do adiantamento ou descontada em folha, em tantas parcelas
quantas forem necessarias, desde que o valor de cada parcela nao ultrapasse,

mensalmente, 10% (dez por cento) de sua remunerago.

§ 2° A liberagdo do Suprimento de Fundos sera precedida de nota de
empenho na classificagdo orgamentaria propria e sua concesséo implica a delegagéo de
competéncia ao responsavel pela sua aplicaggo.

Secéao li
Concesséao do Suprimento de Fundos
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ESTADO DE ALAGOAS
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GABINETE DA PREFEITA
Art. 4°. O regime de Suprimento de Fundos tem como limite para
despesa o valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais), ressalvado o disposto no Paragrafo

Unico deste artigo.

Paragrafo Unico. O limite de Suprimento de Fundos sera de R$ 3.000,00

(trés mil reais) nas seguintes hipoteses:

| — atividades excepcionais realizadas no ambito municipal quando

oriundas de situagées emergenciais ou calamitosas;

Il — atividades realizadas fora da &rea territorial do Estado, quando

inviabilizada a submiss&o ao processamento regular de despesa;

lll — atividades realizadas nos programas municipais de prevengdo a
periodos de seca.

Art. 5° Ficam estabelecidos os seguintes limites para a concessido de
suprimento de fundos e por item de despesa, para as aquisicdes e contratagdes que se
reportarem ao combate ao novo Coronavirus (COVID-19), seguindo o disposto na Lei
Federal n° 13.979/20:

| — na execugéo de servigos de engenharia, o valor estabelecido na alinea
“a” do inciso | do caput do art. 23 da Leij n° 8.666, de 21 de junho de 1993:

Il — has compras em geral e outros servigos, o valor estabelecido

na alinea “a” do inciso Il do caput do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993.
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Art. 6°. O Suprimento de Fundos serd concedido para pagamento de

despesas que se enquadrem nas hipéteses a seguir:

| — atendimento de situagdes de carater secreto ou reservado, como as

sindicancias administrativas ou fiscais;

Il — gastos com alimentagcdo, devidamente justificados, quando as

circunstancias néo permitirem o regime regular de despesa;

lll — que tenham de ser efetuadas em lugar distante do Org3o ou unidade

de origem do servidor, no Estado ou fora dele;

IV — reparo, conservagdo, melhoramento, adaptagédo ou recuperagdo de

bens méveis ou imodveis;

V — despesas extraordinarias e urgentes, devidamente justificadas, que
nao permitam prazos longos na sua realizagdo, entendidas como tais as que possam
ocasionar prejuizos ao erario ou perturbar o atendimento dos servigos publicos;

VI — despesas em decorréncia de calamidade publica, comogao interna
Ou grave perturbac&o da ordem publica, apds a devida decretagéo do respectivo estado;

VIl - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado,

desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo setor:

VIl — impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagéo econdémica de

estocagem do material, desde que plenamente justificada pelo responsavel do respectivo
setor;

AN
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IX — aquisigdo de combustiveis e lubrificantes, e eventuais reparos em

viaturas oficiais quando em viagem de servico;

X — despesas de viagens, diretamente relacionadas ao objeto do servigo,

que nao estejam vinculadas a diarias de alimentagéo e hospedagem:
Xl — aquisi¢céo de materiais e objetos em leildes publicos:
XIl - servigos postais e de telecomunicacgéo;
XIIl - treinamento e aperfeigoamento de pessoal:
XIV — exposicdes, congressos, conferéncias e similares:

XV — Aquisicdo de géneros alimenticios, quando as circunstancias nao
permitirem o regime normal de fornecimento;

XVI - outras situagbes, plenamente justificadas, que, a critério da

autoridade administrativa competente, exijam a concess3o de Suprimento de Fundos.
Art. 7°. Deverao constar no ato da concessao as seguintes informacgdes:

| — nome, matricula, cargo ou fungéo do servidor:
Il — periodo de aplicagdo e prazo para comprovacio;

lll - indicagdo, em algarismos e por extenso do valor a ser entregue;

SN
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IV — classificagdo orgamentaria completa da despesa.

Art. 8°. A concessdo de Suprimento de Fundos subordina-se aos
estagios da despesa publica e sera requerida mediante preenchimento do formulério
“Solicitagédo de Suprimento de Fundos”, conforme modelo anexo, e empenhado a conta

dos elementos de despesas préprios.

Art. 9°. O Suprimento de Fundos somente sera concedido a servidor

municipal, de provimento efetivo, que nao esteja em cumprimento de estagio probatério.

Paragrafo Unico. S¢ sera permitida a concessdo de até 02 (dois)
Suprimentos de Fundos por 6rgdo, ao mesmo tempo, e desde que em elementos de
despesa diversos.

Art. 10. N&o se concedera Suprimento de Fundos a servidor:

| — declarado em alcance;

Il — em atraso na prestagéo de contas de Suprimento de Fundos anterior:
Il - responsavel por dois Suprimentos de Fundos nso comprovados;

IV — punido com pena de suspensdo ou que esteja respondendo a
Frecesso administrativo disciplinar.

Paragrafo Unico. Considera-se em alcance o agente responsavel por
Suprimento de Fundos que tenha causado prejuizo aos cofres do Municipio por desvio,
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avaria, inutilizagéo, ou por falta ndo justificada de bens e valores publicos, depois de

configurada a responsabilidade administrativa.

Art. 11. A quantia concedida a titulo de Suprimento de Fundos deve ser
depositada pelo Orgdo ou Entidade na conta do servidor publico designado, seguida do
nome do mesmo Orgdo ou Entidade, com toda a identificagdo do requerente e dados
bancarios, em agéncia do Banco do Brasil.

§ 1°. As despesas oriundas do Suprimento ficardo adstritas as razées que
levaram a sua solicitagdo, ndo podendo eventuais saldos ser reaproveitados em outras

atividades sem autorizacdo da autoridade superior que concedeu o adiantamento.

§ 2°. Os pagamentos das despesas realizadas com Suprimento de
Fundos devem ser feitos preferencialmente na modalidade débito em conta corrente e

guardado o canhoto para a prestagdo de contas.

§ 3° Na impossibilidade de utilizagéo da modalidade débito, devera ser

retido nota fiscal ou documento equivalente que comprove a devida aplicagao do recurso
disponibilizado.

Secao Il
Aplicagao do Suprimento de Fundos

Art. 12. O Suprimento de Fundos sera aplicado rigorosamente em

despesas compativeis com a finalidade de sua concessdo, conforme disposicdes
anteriores e quando concedido para determinado Projeto Atividade e Elemento de

Despesa especificado, nao podera haver aplicacdo diferente daquela constante na
respectiva requisicéo.
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Paragrafo Unico. O servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos
somente podera realizar despesas a partir da data da transferéncia bancéria e dentro dos

limites fixados no ato de sua concessao.

Art. 13. E vedada a utilizagdo de meios que caracterizem fracionamento

de despesa, nas hipoteses previstas neste Decreto.

Art. 14. E vedado ao responsavel pelo Suprimento de Fundos conceder
ou transferir a outro, no todo em parte, recursos de seu Suprimento de Fundos e efetuar

compras parceladas.

Art. 15. O prazo para aplicagdo do Suprimento de Fundos deve ser
contado a partir da data da transferéncia na conta bancaria do responsavel, ndo podendo

exceder a 30 (trinta) dias e nem ao exercicio financeiro de vigéncia do crédito.

Paragrafo Unico. E vedada a prorrogacéo de prazos para aplicagéo do
Suprimento de Fundos.

Secao IV
Comprovacéo do Suprimento de Fundos

Art. 16. A comprovagdo do Suprimento de Fundos deve ser feita pelo seu
responsavel, dentro de 30 (trinta) dias, contados do término do prazo de aplicagéo, junto

a Controladoria Geral do Municipio, mediante autuacdo do processo no Orgdo ou
Entidade concedente, ficando o servidor sujeito as sangdes previstas neste Decreto.

NN
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§ 1°. O recolhimento dos saldos ndo aplicados sera efetuado dentro do
prazo estipulado no caput deste artigo e seu comprovante anexado a prestagado de contas

bem com extrato bancéario comprovando a operagao.

§ 2°. Devem constar no Demonstrativo de Comprovacéo de Suprimento
de Fundos as assinaturas do responsavel pela despesa e do ordenador de despesa, com

a data da sua emissao.

§ 3° O afastamento do servidor responsavel em virtude de férias ou

licenga néo interrompe nem suspende o prazo mencionado no caput deste artigo.

§ 4°. Quando, por motivo de satde legalmente atestado, o responsavel
n&o possa realizar a comprovagéo do Suprimento de Fundos, esta deve ser feita em até
08 (oito) dias, contados a partir do prazo estipulado no caput deste artigo, pelo
responsavel financeiro do Orgao ou Entidade concedente.

§ 5° Se o servidor responsavel se desligar do servigo publico, a
comprovagéo devera ser feita dentro de 05 (cinco) dias da data de seu desligamento,
espontaneamente, sob pena de ser descontado todo o valor do Suprimento de Fundos do
que lhe for devido pelo Tesouro Municipal e, se insuficiente, cabera ao ordenador de

despesa arcar com a diferenga a ser ressarcida.

Art. 17. A Prestagdo de contas do Suprimento de Fundos ser3 composta

pelos documentos comprobatorios das despesas, os quais deverdo ser numerados e na

seguinte ordem:

I - oficio encaminhando a prestacéo de contas a Controladoria Geral do
Municipio;

AN\
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Il — cépia da Nota de Empenho e Ordem Bancaria;

Il — formulario de Solicitag&o de Suprimento de Fundos:

IV — demonstrativo de Comprovagao de Suprimento de Fundos;
V — extratos bancarios com a movimentagso do periodo;

VI — documentos comprobatérios das despesas, obedecidas as normas
da legislagéo fiscal, originais e sem emendas ou rasuras e na ordem cronoldgica da

realizagéo da despesa;
VIl — comprovante de devolugéo de saldo néo aplicado, se houver.

Art. 18. Os documentos comprobatérios de efetiva realizagdo da
despesa, nota fiscal e recibo, devem ser extraidos em nome do Orgdo ou Entidade
concedente do Suprimento de Fundos e conter ainda o devido atestado ou declaragéo de
que o material foi recebido ou que o servigo foi prestado assinado por servidor,

devidamente identificado, que nao o responsavel pelo Suprimento de Fundos.

Paragrafo Unico. Os documentos de que trata o caput deste artigo
devem conter o detalhamento do material fornecido ou do servico prestado, sem

generalizagdes ou abreviaturas que impegam o conhecimento da natureza das despesas,
bem como, a discriminagao da quantidade do produto ou do servigo.

Art. 19. A Controladoria Geral do Municipio deve proceder ao exame e 3

verificagéo da aplicagdo do Suprimento de Fundos, podendo promover diligéncias para

A\
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retificagdes ou complementagGes que se fagam necessarias, fixando prazo néo superior a

10 (dez) dias para o seu cumprimento.

Paragrafo Unico. O exame e a verificagdo de que trata o caput deste
artigo devem ser realizados, no maximo, dentro de 30 (trinta) dias, contados da data de
entrada do processo na Controladoria Geral do Municipio que, verificando a aplicacao do

Suprimento de Fundos, deve emitir parecer.

Art. 20. A comprovagéo do Suprimento de Fundos para despesas de
carater reservado deve ser apreciada por uma comiss&o designada por ato da
Controladora Geral do Municipio, a qual deve proceder a verificagdo de sua aplicagdo, em
relatério reservado, expor o resultado do seu exame, para baixa da respectiva

responsabilidade.

§ 1°. O responsavel pelo Suprimento de Fundos a que se refere o caput
deste artigo deve ser convocado pela mencionada comisséo para participar de reunides

em que haja necessidade de esclarecimentos ou justificativas das despesas realizadas.

§ 2° A Controladora Geral do Municipio podera expedir portaria
disciplinando a sistematica a ser observada pela comissdo na comprovagao do
Suprimento de Fundos de que trata este artigo.

Art. 21. Seréo glosadas as despesas que estiverem em desacordo com o
estabelecido nos artigos deste Decreto.

Paragrafo Unico. Se do exame a que se refere o artigo 20 deste Decreto
resultar em glosa, deve-se:
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| — notificar o responsavel para, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

contados da data de recebimento da notificagéo, justificar-se ou recolher o valor glosado;

Il — determinar que, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, findo o prazo do
inciso | anterior, se néo feito o recolhimento ou ndo aceita a justificativa apresentada, o
Orgéo, Entidade ou unidade orgamentaria de lotagdo do responsavel pelo Suprimento de
Fundos, providencie desconto do valor glosado, nos termos do artigo 3°, § 1°, deste

Decreto, e remeta copia do documento comprovante do desconto efetuado.

Art. 22. Havendo alcance, o responsavel pelo Suprimento de Fundos fica
impedido de receber e aplicar recursos, bem como de guardar bens e valores do

Municipio até que seja regularizada a situagao.

Art. 23. Enquanto n&o houver o recolhimento das multas previstas neste
Decreto, a concessdo de Suprimento de Fundos do Orgao respectivo deve ficar

suspensa.

CAPITULO II
Disposicoes Finais

Art. 24. Pelo descumprimento das disposi¢cdes deste Decreto, deve haver
responsabilidade solidaria dos ordenadores de despesa e dos responsaveis por
Suprimento de Fundos, salvo quanto a estes ultimos, se o fizerem por ordem expressa e

escrita da autoridade ordenadora, depois de também expressamente indicarem a
irregularidade.

Art. 25. Na hipétese de descumprimento dos prazos estabelecidos neste
Decreto, o responsavel fica sujeito, além da tomada de contas, ao pagamento de multa

A
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correspondente a 1% (um por cento) do valor total concedido, por dia de atraso, até que

seja juntada copia da respectiva Guia de Recolhimento ao processo de comprovacgéo.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja anexada ao processo de comprovagao
a copia da Guia de Recolhimento correspondente a multa prevista no caput deste artigo,
o ordenador de despesa deve determinar o desconto nos vencimentos do servidor, no
més imediato ao da ocorréncia do fato, o que, ndo sendo determinado, enseja a

responsabilidade solidaria de que trata o artigo 3°, §1° deste Decreto.

Art. 26. Os documentos relativos as comprovagées de despesas devem
ser arquivados no orgéo ou entidade concedente e ficar a disposicdo dos érgéos de
controle interno e externo, responsaveis pelo acompanhamento da execucao financeira e

orcamentaria do Municipio.

Art. 27. Os limites de valor de Suprimentos de Fundos, a serem
concedidos de acordo com este Decreto, podem ser atualizados por ato do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Art. 28. Os Suprimentos de Fundos devem ser considerados despesas
realizadas pelo Municipio e escrituradas a débito dos respectivos responsaveis, até que
seja procedida a baixa da respectiva responsabilidade.

Art. 29. Ao responsavel por Suprimento de Fundos, cuja prestagdo de
contas for glosada, devem ser aplicadas as sangOes previstas neste Decreto e as
consignadas em Lei.

Art. 30. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Decreto, que sdo

improrrogaveis, inclui-se o dia do inicio da aplicagéo e exclui-se dia o do vencimento.
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Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Delmiro Gouveia/AL, 22 de abril de 2021.

=
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Eliziane Ferrelfa

Prefeita
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DECRETO N° 34/2021, DE 22 DE ABRIL DE 2021.

Regulamenta a concessdo, a a

utilizados sob a forma de suprimen
Direta, Autarquica e Fundacional, e

plicagdo e a prestagdo de contas de recursos publicos

to de fundos, no ambito de competéncia da Administragio
adota outras providéncias.

ANEXO UNICO

Ly

2 -~ ~
i SOLICITACAO DE CONCESSAO DE Processo ne
1”‘& SUPRIMENTO DE FUNDOS
SETOR SOLICITANTE
DESCRIGAO UGR
PESSOA SOLICITANTE
NOME
CARGO/FUNGAO CPF l
UGR A ONERAR MATRICULA PFDG ﬁg‘#—&%’é l
TELEFONE(S) E-MAIL
OBJETO DO SUPRIMENTO
PARA ATENDER
CONTA TIPO Ne:
LPRAZO DE APLICACAO: Dias PRAZO DE COMPROVAGAO dias
ELEMENTO DE DESPESA DESCRIGAQ VALOR
TOTAL
/ I
Data do servidor solict
ORDENADOR DE DESPESA, em / I .
[—Jpor delegago conferida pela Portaria de n° I Htorizo a despesa e a emissao do(s) respectivo(s) P o valor e discriminagao dap it

1. Néo concedo.
2. Devolva-se ao solicitante.

Identificacdo e assinatura do Ordenador

SETOR FINANCEIRO, em / / .

1. Concedido o Suprimento de Fundos ne E

j . conforme NE(s)

e 0B(s) L j

&

Identificacdo e assinatura do R

RECIBO DO PROPOSTO

Recebi a importancia total de R$
ciente de todas as normas que regem a sua aplicagdo e prestacao de contas.

/ /

Data

referente ao Suprimento de fundos acima especificado, declarando que e3

do servidor solicitante




