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INSTRUGAO NORMATIVA N° 04 DE 15 DE AGOSTO DE 2023

Estabelece procedimentos acerca de processos administrativos no ambito da
administracdo tributaria, e da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS, no uso das suas atribuicdes que Ihe conferem a Lei Organica Municipal,
frente a necessidade de instituir procedimentos no ambito da Administragdo Tributaria, € em razéo da necessidade de
otimizacdo e adequagé@o dos procedimentos administrativos do Departamento de Arrecadacdo e Fiscalizagdo da
Secretaria Municipal de Finangas ao que dispde a Lei n° 1.382/2022 - Cédigo Tributario Municipal, promovendo o
incremento da arrecadacdo, DETERMINA:

Art. 1°. O ingresso dos diversos tipos de processos administrativos, no ambito da Secretaria de Financas, estara
condicionado a juntada da documentagéo minima necessaria, variavel por tipo de processo, conforme explicitado no
Anexo Unico da presente Instrugdo Normativa.

Paragrafo unico. Ficardo dispensados da exigéncia contida no caput, os pedidos de certiddo que caracterizem o direito
a informagéo, garantidos pela Lei Federal n° 12.527/2011.

Art. 2°. Para postular perante a Administragao Tributaria Municipal & necessario ter interesse e legitimidade.

Paragrafo unico. O interessado ou responsavel pelo processo administrativo, devera obrigatoriamente se identificar
mediante apresentacdo de documento pessoal (Identidade e CPF), e fornecer e-mail, telefone e endereco, para contato.

Art. 3°. As exigéncias formuladas ao solicitante, nos autos do processo administrativo em tramitagdo no ambito da
Secretaria de Finangas, deverdo ser atendidas no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da ciéncia das mesmas pelo
requerente, devendo a documentagdo complementar ser apresentada nos mesmos autos, sob pena de indeferimento e
arquivamento do processo.

Paragrafo unico. O Requerente podera solicitar, por escrito e de forma fundamentada, a prorrogagdo do prazo indicado
no caput deste artigo, ficando a critério do servidor responsavel pela analise do processo, a fixagdo de novo prazo para
0 atendimento das exigéncias.

Art. 4°. Dar-se-a ciéncia das exigéncias, deferimento ou indeferimento ao Requerente nos autos do processo, por meio
eletronico, que tramitara no sistema de gestao tributaria homologado pelo municipio de Delmiro Gouveia, e sera verificada
pelo proprio interessado mediante usuario e senha com acesso proprio, apds notificagao recebida via Domicilio Tributario
Eletrénico (DTE), e-mail cadastrado pelo usuario do acesso ou no cadastro econdémico/imobiliario, ou via publicagao no
sitio eletrénico da Prefeitura.

Art. 5°. A peticdo ou requerimento inicial indicara:
I - O 6rgéo, autoridade ou departamento a que é dirigido;
Il - Os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o nimero de inscrigdo no Cadastro

de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o enderego eletronico, o domicilio e a residéncia do
sujeito passivo;
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Il - O fato e os fundamentos juridicos do pedido;
IV - O pedido com as suas especificagdes;

V - As provas com que o sujeito passivo pretende demonstrar a verdade dos fatos alegados, devendo também instruir
com os documentos aptos a demonstrar seu direito e que sejam indispensaveis a propositura do processo.

§1°. Quando o sujeito passivo se insurgir contra o langamento, sustentando a ocorréncia de valor cobrado em excesso,
cumprir-lhe-& declarar de imediato o valor que entende correto, apresentando demonstrativo discriminado e atualizado
de seu calculo.

§2°. Na hipétese do §1°, nédo apontado o valor correto ou néo apresentado o demonstrativo, o requerimento sera
liminarmente rejeitado, se 0 excesso de exagao for o seu Unico fundamento, ou, se houver outro, a solicitagdo sera
processada, mas a autoridade fiscal ndo examinara a alegagao de excesso do valor do langamento.

Art. 6°. Ndo havera a analise do pedido quando:

| - Por inépcia da petigdo ou requerimento;

Il - Por ndo promover os atos e as diligéncias que Ihe incumbir, o interessado abandonar o processo por mais de 30
(trinta) dias;

Il - Verificar a auséncia de pressupostos de constituicdo e de desenvolvimento valido e regular do processo;

IV - Incapacidade da parte, defeito de representagéo ou falta de autorizagao;

V - Reconhecer a existéncia de perempgao, de litispendéncia ou de coisa julgada;

VI - Verificar auséncia de legitimidade ou de interesse processual;

VII - Em caso de morte da parte, o pleito for considerado intransmissivel por disposi¢&o legal; e

VIII - Nos demais casos previstos em Lei.

§ 1°. Verifica-se a litispendéncia ou a coisa julgada quando se reproduz agao anteriormente ajuizada.

§ 2°. Uma agéo é idéntica a outra quando possui as mesmas partes, a mesma causa de pedir e 0 mesmo pedido.
§ 3°. Ha litispendéncia quando se repete agéo que esta em curso.

§ 4°. Ha coisa julgada quando se repete ag&o que ja foi decidida por decis&o transitada em julgado.

Art. 7°. Todos os documentos e processos administrativos do Departamento de Arrecadacao da Secretaria Municipal de
Financas tramitardo exclusivamente na forma eletrénica, vedada a utilizag&o do suporte fisico.

Art. 8°. No que a presente Instrugdo Normativa for omissa, deve-se verificar o regramento contido Lei Municipal 1382/2022
(Codigo Tributario Municipal), outras leis que versem sobre matéria tributaria, decretos municipais e normas
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complementares que nao contenham disposi¢des contrarias.

Art. 9°. Em raz&o do disposto no art. 15 do Cédigo de Processo Civil (CPC), e do decidido pelo Supremo Tribunal Federal
(STF) na ADI 5.737-DF, aplica-se 0 CPC de forma supletiva e subsidiaria nos processos administrativos no @mbito do
Municipio de Delmiro Gouveia, caso haja omissao legislativa.

Art. 10. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 11. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Delmiro Gouveia/AL, 15 de agosto de 2023.

Assinado de forma digital por
WILMA GAUDENCIO WILMA GAUDENCIO FERREIRA

FERREIRA DA DA SILVA:81574185420
Dados: 2023.08.21 10:15:03

SILVA:81574185420 Jyon

WILMA GAUDENCIO FERREIRA DA SILVA
Secretaria Municipal de Finangas
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ANEXO UNICO

Documentos minimos necessarios para o ingresso dos diversos tipos de processos administrativos, no dmbito da
Secretaria de Finangas.

1. ALTERAGAO DE SOCIO E/OU RAZAO SOCIAL
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Cartdo CNPJ;

+ Documentos dos socios: Documento de identificagédo e comprovante de enderego ou declaragao de residéncia;
+ Alterag&o contratual;

* Certiddo mobiliaria.

2. ALTERAGAO CONTRATUAL
2.1. ME/EMPRESAS/PESSOAS JURIDICAS REGISTRADAS EM CARTORIO E ENTIDADES DE CLASSE
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Cartdo CNPJ;

+ Documentos do sdcio ou representante legal previsto no estatuto: Documento de identificagdo e comprovante de
endereco ou declaragao de residéncia;

+ Alteragéo Contratual ou Alteragao do Estatuto;

+ Certiddo Mobiliaria;

+ Certidao Imobiliaria (se houver alteragéo de enderego).

3. BAIXA DE INSCRIGAO MUNICIPAL: EMPRESAS E PROFISSIONAIS AUTONOMOS
3. 1. BAIXA DE EMPRESAS
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

+ Documento de identificagéo do representante legal;

+ Contrato social/ alteragéo contratual ou distrato;

+ Comprovante de CNPJ baixado na Receita Federal;

+ Documentos do sécio administrador: Documento de identificagdo e comprovante de enderego ou declaragéo de
residéncia;

+ Certiddo Mobiliaria.
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3.2. BAIXA DE PROFISSIONAIS AUTONOMOS
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo do requerente e comprovante de enderego ou declaragao de residéncia;
+ Baixa no Registro junto ao Conselho de Classe, se for o caso;

+ Certiddo mobiliaria, quando tiver estabelecimento.

4. CANCELAMENTO DE NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA
MOTIVO 1: NAO PRESTAGAO OU EXECUGAO DO SERVIGO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo do requerente e comprovante de enderego ou declaragao de residéncia;
+ Contrato social;

* |dentificacdo da nota fiscal para cancelamento;

+ Contrato do tomador do servigo (se houver);

* Declarag&o do tomador.

MOTIVO 2: CANCELAMENTO DO NEGOCIO JURIDICO, QUANDO ORIUNDO DE ADIANTAMENTO DE SERVIGO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo do requerente e comprovante de enderego ou declaragao de residéncia;
+ Contrato social;

+ Distrato relativo ao ato.

MOTIVO 3: CANCELAMENTO DE EMPENHO, QUANDO O TOMADOR DO SERVIGCO FOR ORGAO PUBLICO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;);
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo do requerente e comprovante de enderego ou declaragao de residéncia;

+ Contrato social;

+ Copia do cancelamento do empenho.
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MOTIVO 4: ERRO DE PREENCHIMENTO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagdo do requerente; e comprovante de enderego ou declaragédo de residéncia
+ Contrato social;

* Declaragéo do tomador.

5. CANCELAMENTO DE PARCELAMENTO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Copia do Documento de identificagdo e comprovante de residéncia do requerente;

+ Cartdo do CNPJ e Contrato Social quando se tratar de pessoa juridica;

+ Copia do comprovante de pagamento da primeira parcela, caso tenha sido realizado algum pagamento.

6. RESTITUICAO DE VALORES
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Documento de identificagdo do requerente (caso seja o inquilino, contrato de locagéo) e comprovante de enderego ou
declaracéo de residéncia;

+ Comprovantes de pagamento;

+ Dados da conta bancaria na qual o valor sera restituido;

+ Contrato Social, caso seja pessoa juridica.

7. IMPUGNACAO
7.1. IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO DE IPTU:
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Copia do Documento de identificagdo e comprovante de residéncia do requerente;

* Inscrig&o Imobiliaria;

+ Documento de propriedade do imével (escritura registrada, certiddo de inteiro teor ou contrato de compra e venda com
a cadeia sucessoria ou Declaragéo de Posse);
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+ Certid&o de Obito (caso o titular do IPTU seja falecido);

* Para érea territorial superior a 1.000,00 m?, é necessaria Planta Baixa, Planta de Situagdo e memorial descritivo (caso
seja solicitado), com assinatura do responsavel técnico e proprietario do imével;

* Elementos comprobatérios que servirem de base para impugnacao;

7.2. IMPUGNAGAO DE LANGAMENTO DE TLLF:
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Copia do Documento de identificagdo e comprovante de residéncia do requerente;

+ Cartdo CNPJ;

+ Contrato social/ estatuto social;

* Documentos que comprovem o motivo da impugnagéo.

8. LANCAMENTO DE ITBI:

MOTIVO 1: CESSAO DE DIREITO, COMPRA E VENDA, COMPROMISSO DE COMPRA E VENDA, CONSORCIO,
FINANCIAMENTO OU PERMUTA

Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

+ Contrato de cessao de direito, compra e venda, compromisso de compra e venda, consorcio, financiamento ou permuta;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo do vendedor e comprador;

+ Escritura publica ou Certiddo de énus emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a abertura do protocolo;

* Declarag&o do valor negociado na transacao;

+ Caso imével seja financiado, anexar Contrato de Financiamento;

* Imovel rural, anexar certiddo negativa do ITR e coordenadas geograficas;

* Imével de Loteamento e Condominio, anexar o Termo de Quitacao.

MOTIVO 2: INCORPORAGAO DE BENS NO CAPITAL SOCIAL
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

+ Documento de identificagéo do representante legal;

* Documento de identificagéo dos socios € comprovantes de residéncia;

+ Contrato social e as alteragdes da empresa adquirente;

+ Cartdo CNPJ;

+ Certidao de 6nus emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a abertura do protocolo;

+ Guia do ITBI preenchida e assinada pelo responsavel legal da empresa.
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MOTIVO 3: ADJUDICAGAO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
+ Carta de Arrematagdo e Auto de Arrematagao;

+ Laudo de avaliag&o, nos casos de arrematagao judicial;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Documento de identificacdo do adjudicante e comprovantes de residéncia;

+ Escritura publica ou Certidao de énus emitida em até 30 (trinta) dias anteriores a abertura do protocolo.

MOTIVO 4: ARREMATAGAO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
+ Carta de Arrematagdo e Auto de Arrematagao;

+ Laudo de avaliag&o, nos casos de arrematagéo judicial;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificacdo do arrematante e comprovantes de residéncia;

+ Escritura publica ou Certidao de énus periodo de até 30 (trinta) dias anteriores a abertura do protocolo.

MOTIVO 5: PARTILHA DE BENS COM TORNAS OU REPOSIQOES EM DECORRENCIA DE DISSOLUGAO DE
SOCIEDADE CONJUGAL OU DE SUCESSAO HEREDITARIA

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Instrumento juridico de dissolugao de sociedade conjugal (Separagao/Divorcio) ou inventario/arrolamento (Sucesséo
Hereditaria) e partilha de bens;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificacdo dos requerentes e comprovantes de residéncia;

+ Escritura publica ou Certidao de énus periodo de até 30 (trinta) dias anteriores a abertura do protocolo.

9. INSCRIGAO MUNICIPAL - EMPRESAS E OUTRAS PESSOAS JURIDICAS REGISTRADAS EM CARTORIOS E
ENTIDADES DE CLASSE

Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Copia do Documento de identificagdo e comprovante de residéncia do requerente;

+ Contrato social/ Certificado de MEI/Ata de Estatuto;

* CNPJ;

*Documentos dos representantes legais: Documento de identificagdo e comprovante de endereco;
+Certidao imobiliaria.
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10. INSCRICAO MUNICIPAL PROFISSIONAL AUTONOMO
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Copia do Documento de identificagdo e comprovante de residéncia do requerente;

+ Comprovante de residéncia;

* Registro no Conselho ou 6rgéo de classe ou Certidao do Conselho;

+ Certid@o imobiliaria (se tiver estabelecimento).

11. IMUNIDADE TRIBUTARIA~ DESTINADA A ASSOCIA(}AO,A FUNDAGOES, ENTIDADES SINDICAIS DOS
TRABALHADORES, INSTITUICOES DE EDUCACAO E DE ASSISTENCIA SOCIAL, ORGANIZAGOES SOCIAIS, SEM
FINS LUCRATIVOS E TEMPLOS RELIGIOSOS DE QUALQUER CULTO.

Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de propriedade do imével (escritura registrada, certiddo de inteiro teor ou contrato de compra e venda com
a cadeia sucessoria ou Declaragéo de Posse);

+ Contrato de aluguel, para templos religiosos;

* Inscrig&o Imobiliaria;

+ Certid&o de Obito (caso o titular do IPTU seja falecido);

+ Copia do estatuto ou ato constitutivo;

+ Ata da Ultima assembleia realizada;

+ Cartdo CNPJ;

+ Documento contabil dos 02 ultimos exercicios, balango patrimonial e livro de registro de receitas e despesas, quando
se tratar de associagdo sem fins lucrativos;

* Para éarea territorial superior a 1.000,00 m?, é necessaria Planta Baixa, Planta de Situagdo e memorial descritivo (caso
seja solicitado), com assinatura do responsavel técnico e proprietario do imével;

12. ISENGAO DE IPTU

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Documento de identificacdo e comprovante de domicilio do titular;

+ Certiddo de Onus ou escritura;

+ Contrato de cesséo, no caso de imdvel pertencente a particular, quando cedido gratuitamente, em sua totalidade, para
uso exclusivo da Unido, dos Estados, de Distrito Federal ou Municipio ou de suas autarquias;

+ Termo de desapropriagao, nos casos de iméveis declarados de utilidade publica para fins de desapropriagéo, a partir
da parcela correspondente ao periodo de arrecadagédo do imposto em que ocorrer a emissdo de posse ou a ocupagdo
afetiva pelo poder expropriante;
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+ Certidéo de unicidade e comprovante de rendimentos, nos casos de iméveis pertencente a particulares, cuja renda
familiar seja de até 1 (um) salario-minimo, destinado exclusivamente a residéncia de seu proprietario, e que outro ndo
possua, construido ou ndo, nem seu cdnjuge, filho menor ou maior invalido;

+ Certidao de unicidade e comprovante de vinculos empregaticios com o municipio, no caso de imével pertencente a
servidor publico do municipio de Delmiro, ativo ou inativo, dos poderes Executivo e Legislativo, que lhe sirva
exclusivamente de residéncia e que outro ndo possua no Municipio, nem seu cdnjuge, filho menor ou maior invalido;

+ Certidao de obito do conjuge, certiddo de unicidade, comprovante de vinculos empregaticios com o municipio, no caso
de imével pertencente a (0) vilva (o) de servidor publico municipal, dos Poderes Executivo e Legislativo, enquanto neste
estado civil e ainda, ao filho menor ou maior invalido, relativamente ao prédio que lhe sirva exclusivamente de residéncia
e desde que outro ndo possua no Municipio.

13. REVISAO
13.1. REVISAO DE CALCULOS DO IPTU
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de identificagéo e comprovante de domicilio do titular;

* Documento de propriedade do imével (escritura registrada, certiddo de inteiro teor ou contrato de compra e venda com
a cadeia sucessoria ou Declaragéo de Posse);

* Inscrig&o Imobiliaria;

+ Certid&o de Obito (caso o titular do IPTU seja falecido);

* Para éarea territorial superior a 1.000,00 m?, é necessaria Planta Baixa, Planta de Situagdo e memorial descritivo (caso
seja solicitado), com assinatura do responsavel técnico e proprietario do imével;

13.2. REVISAO DE ITBI
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;
* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

+ Documento de identificagéo do titular e comprovante de residéncia;

* Inscrig&o Imobiliaria;

+ Certiddo de onus;

* DAM do ITBI langado;

* Laudo de avaliag&o expedido por Fiscal Arrecadador.

13.3. REVISAO DO VALOR VENAL
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:
* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Procuragao, se representante legal;
* Documento de identificagdo do representante legal;
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+ Documento de identificagdo do titular e comprovante de residéncia;

* Documento de propriedade do imével (escritura registrada, certiddo de inteiro teor ou contrato de compra e venda com
a cadeia sucessoria ou Declaragéo de Posse);

* Inscrig&o Imobiliaria;

+ Certidao de Obito (caso o titular do IPTU seja falecido);

* Para éarea territorial superior a 1.000,00 m?, é necessaria Planta Baixa, Planta de Situagdo e memorial descritivo (caso
seja solicitado), com assinatura do responsavel técnico e proprietario do imével, laudo de avaliagao, e ART.

14. UNIFICAGAO DE AREA PARA FINS TRIBUTARIOS
Documentos necessarios para abertura de Processo Administrativo:

* Requerimento, devidamente preenchido, assinado e fundamentado pelo titular ou representante legal;

* Documento de identificagéo e comprovante de domicilio do titular;

* Procuragao, se representante legal;

* Documento de identificagdo do representante legal;

* Documento de propriedade do imdvel (escritura e certiddo de inteiro teor);

* Inscrig&o(s) Imobiliaria(s);

* Projeto arquiteténico ou croqui do imével unificado, com assinatura do responsavel técnico e proprietario.

* Para éarea territorial superior a 1.000,00 m?, é necessaria Planta Baixa, Planta de Situagdo e memorial descritivo (caso
seja solicitado), com assinatura do responsavel técnico e proprietario do imével.
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