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LEI N°732/97 de 31/01/97

DISPOE SOBRE A REESTRUTURA-
CAO DA SECRETARIA MUNICIPAL

DE ADM!NISTRACEO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Delmiro Gouveia, no uso de suas atribuigdes legais, faz
saber que a Cimara Municipal aprovou ¢ ele sanciona a seguinte lei:

CAPITULOI

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Administragfio, orgdo integrante da estrutura da
administragfio superior do Municipio de Delmiro Gouveia tem como finalidade:

§ 1°- Conduzir a politica de administragdo do municipio;

patrimonio e servigos gerais;
§ 3°- Desenvolver agles que visem a modernizagio da administragéo

municipal.

Art. 2° - Para o cumprimento de suas finalidades caberi 4 Secretaria de Administragéo
estruturar ¢ executar as agdes da Administragfo Municipal, tais como:

§ 2°- Coordenar e executar as atividades de administragdo de pessoal,
|
|
a - Informatizagéio da drea organizacional/administrativa;
b - Capacitagio continuada dos recursos humanos;

¢ - Apoiar todas as Secretarias em suas agbes;

d - Velar pela legislagio municipal, estadual e federal.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administragfio subordina-se diretamente ao Prefeito e tem
como titular o Secretario.

§ 1° - Nos impedimentos eventuais do Secretario Municipal de Adminis-
tragéio, responderd o Assessor Técnico, ou mediante autorizagio
do Prefeito e/ou Secretirio, servidor qualificado para este fim.
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CAPITULO II
ESTRUTURA GERAL

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Administragdo, compde-se dos seguintes érgos
diretamente subordinados ao Secretério

a - Gabinete do Secretirio;

b - Assessoria Técnica;

¢ - Departamento Pessoal:

d - Departamento Pafriménio;

e - Departamento de Servigos Gerais.

CAPITULO I
COMPETENCIA ORGANICA BASICA
SECAOI
GABINETE DO SECRETARIO

Art. 5° - Ao Gabinete do Secretdrio compete:

I - Assessorar o Secretdrio no exame e encaminhamento de assuntos
técnicos e administrativos da Secretaria de Administraciio;

- Assessorar o Secretdrio nas relagdes com o péblico, entidades o
servidores;

I - Preparar atos, informagées e despachos do Secretdrio;

IV- Desenvolver outras afribuigdes correlatas.

SECAO I
ASSESSORIA TECNICA

Art. 6°. - A Assessoria Técnica compete:

I - Assessorar o Secretdrio na defini¢io da politica administrativa do
municipio.
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II - Estudar, elaborar, implantar, avaliar planos, programas e projetos e

seus instrumentos de acompanhamento fisico-financeiro em conjunto
com os demais orgios da Secretaria.

HI - Exercer supervisio, quando determinada, sobre os érgfos da Secre-
taria ou projetos especificos;

IV - Analisar os dados ¢ as informages constantes dog instrumentos de
acompanhamento fisico-financeiro e comunicar os possiveis desvios
de execugfio aos setores competentes da Secretaria.

V - Acompanhar a execugdo dos planos e programas da Secretaria, bem
como, a implantagdo de convénios.

Paragrafo Unico - Os servigos de Assessoria Técnica do Gabinete do Secretdrio serio

executados por técnicos escolhidos pelo Titmlar e coordenados por um de sua confianga,
providos em comiss#o.

CAPITULO IV

DISPOSICOES FINAIS
Art. 7°- Aos Departamentos compete:

a - Coordenar a execugfio das agbes contidas em plano préprio.

b - Ter sob sua gnarda os elementos necessdrios para o cumprimento da
alinea anterior.

¢ - Reportar-se ao titular a cada dificuldade ou problema surgidos.
d - Apresentar relatérios quinzenais das atividades desenvolvidas.

Art. 8° - De acordo com a necessidade emergente de servigo e por prazo determinado, o
Secretario de Administragfio poder4 alterar a subordinaggo de Orgfios e alocagfio de atividades

anunciadas neste Regimento Geral, bem como agueles que tenham interfaces com outras dreas
de governo e as consideragées transitérias.

Art. 9° - O desempenho especifico de cada 6rgio da Secretaria de Administracfio, obedecerd o

disposto em instrugSes baixadas pelo titular do Orgfio, afim de assegurar a permanente
dindmica integrada de trabalho e seu aperfeigoamento gradativo.

§ 1° - As instrugdes de servigos observarfio os limites de competéncia
organica bésica explicitada neste Regulamento Geral.

Art. 10° - Cabe ao Secretirio de Administragdo dimensionar quantitativa e qualitativamente,

em consonéncia com o Prefeito, a forga de trabatho de cada unidade e sub-unidade do érgio e
promover a sua lotagfo.
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Art. 11°- Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagéio, retroagindo seus efeitos 4 1° de
- janeiro de 1997.

Art. 12° - Revoga-se as disposi¢des em contrério.

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELMIRO GOUVEIA, 31/81/1997.

Registrada e publicada nesta data.
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JOSE O SANDES
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO







